PATVIRTINTA
Klaipédos Vités progimnazijos direktoriaus
2026 m. kovo 23 d. jsakymu Nr.

VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU RENGIMO IR VYKDYMO KONTROLES
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSojo pirkimo sutarciy rengimo ir vykdymo kontrolés tvarkos aprasas (toliau — tvarkos
aprasas) reglamentuoja Klaipédos Vités progimnazijos (toliau — Organizacija) vardu rastu sudaromy
vieSojo pirkimo — pardavimo sutarCiy (toliau — sutartys) (rengimo, derinimo (kai taikoma),
pasiraSymo, registravimo, vykdymo ir administravimo bei vykdymo ir administravimo kontrolés
tvarka.

2. Sis tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu,
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu bei kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reglamentuojanciais sutar¢iy sudarymo bei vykdymo tvarka.

3. Su $iuo tvarkos aprasu turi biiti susipazing ir vadovautis juo darbe:

3.1. uZ sutarties rengimg, administravimag ir vykdyma atsakingi darbuotojai, padaliniy(jei yra)
vadovai;

3.2. apskaitos darbuotojai;

4. Dokumente vartojamos $ios sgvokos:

4.1. BICAS - finansy apskaitos informaciné sistema.

4.2. DVS Avilys — Organizacijos kompiuterizuota dokumenty valdymo sistema.

4.3. Pirkimo dokumentai — perkanciosios organizacijos raStu pateikiami tiekéjams
dokumentai ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objekty ir
pirkimo sglygas: skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, aprasomieji dokumentai, pirkimo
sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai).

4.4. Pirkimo iniciatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo atstovaujamos Perkanciosios organizacijos poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy
prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta, ir (ar) pateikia
CPO pirkimo iniciavimui reikalingus dokumentus (atlieka pirkimo iniciavimo procediirg), jskaitant
pirkimo paraiSkos pateikimg Pirkimy valdymo sistemoje.

4.5. Tiekéjuy apklausos pazyma (toliau — Apklausos pazyma) — Pirkimy valdymo sistemos
pasiiilymy vertinimo dalyje Pirkimo organizatoriaus pildomas dokumentas, kai neskelbiamame
pirkime dalyvauti buvo kvieCiamas daugiau nei vienas tiekéjas, pagrindZiantis priimty sprendimy
atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

4.6. Sutartis — vadovaujantis Organizacijos vykdomy vieSyjy pirkimy rezultatais sudaromas
susitarimas, kuriuo siekiama sukurti civilinius teisinius santykius.

4.7. Sutarties administravimas — Siame tvarkos apraSe nustatyty veiksmy visuma, susijusi
su Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy laikymosi ir Organizacijos vidaus
tvarkos funkcionavimo wuztikrinimu tvarkant Organizacijos sudarytas sutartis, apdorojant ir
perduodant su Siomis sutartimis susijusig informacijg ir nurodymus.

4.8. Sutarties vykdymas — Siame tvarkos aprase nustatyty veiksmy visuma, susijusi su
Organizacijos sutartiniy jsipareigojimy organizavimu bei atlikimu ir Tiekéjy sutartiniy jsipareigojimy
koordinavimu bei kontrole jgyvendinant Organizacijos sudarytas sutartis, inicijuojant su $iomis
sutartimis susijusios informacijos ir nurodymy perdavima.

4.9. Tiekéjas (prekiy tiekejas, paslaugy teikéjas arba rangovas) — kiekvienas iikio subjektas —
fizinis asmuo, privatus juridinis asmuo, vieSasis juridinis asmuo, kitos organizacijos ir jy padaliniai
ar tokiy asmeny grupé — galintis pasiiilyti ar sitilantis/tiekiantis prekes, paslaugas ar darbus.



5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojanciy aprasoma
procesa, vadovaujamasi aktualiomis teisés akty nuostatomis.

6. Kitos Siame tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos civiliniame
kodekse, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose civilinius teisinius santykius
reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
SUTARCIU RENGIMO IR VYKDYMO KONTROLES PROCESAS

7. Sutar¢iy rengimo ir vykdymo kontrolés procesa sudaro $ie etapai:

7.1. sutar¢iy projekty rengimas ir derinimas (kai taikoma);

7.2. sutarCiy pasiraSymas ir registravimas;

7.3. sutar¢iy vykdymas bei administravimas ir jy kontrolg.

8. Siekiant uZtikrinti tinkamg Organizacijos sutar¢iy rengimo ir vykdymo kontrolés proceso
valdyma, visi veiksmai, apimantys visus su sutarciy rengimu ir vykdymu susijusius proceso etapus,
nuo sutarties rengimo iki sutarties jgyvendinimo rezultaty jvertinimo, detaliai pateikti Siame tvarkos
aprase. Siy veiksmy paskirstymo atsakingiems asmenims schema taip pat pateikta §io tvarkos apraso
priede.

9. Sutarciy sglygos rengiamos, derinamos bei sutartys sudaromos ir vykdomos vadovaujantis:

9.1. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

9.2. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]);

9.3. Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasSu;

9.4. Klaipédos miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2025-02-14 jsakymu Nr.
AD1-116 patvirtintomis Klaipédos miesto savivaldybés kontroliuvojamy (valdomy) jstaigy
centralizuoty ir decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo tvarkos taisyklémis;

9.4. 1. Organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu,
patvirtintu Klaipédos Vités progimnazijos 2026 m. kovo 23 d. direktoriaus jsakymu Nr. V1-16

9.5. CPO viesyjy pirkimy komisijy sprendimais;

9.6. Viesyjy pirkimy tarnybos rekomendacijomis;

9.7. kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais.

5 111 SKYRIUS
SUTARCIU RENGIMAS IR DERINIMAS

10. Sutar¢iy projektai rengiami vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos parengtomis (toliau
VPT) tipinémis prekiy, darby, paslaugy pirkimo—pardavimo sutaré¢iy formomis (toliau — tipinés
sutar¢iy formos). Vykdant mazos vertés pirkimus, kuriy verté nevirsija 15 000 EUR be PVM ar
perkant specifines prekes, paslaugas ar darbus dél kuriy pirkimo objekto sudétinga pritaikyti tipines
sutar¢iy formas, gali biiti naudojamos ir netipinés sutar¢iy formos.

11. Sutarciy projektuose visais atvejais privalo biiti nustatytos VP] pateiktos privalomos
pirkimo sutarciy salygos.

12. Sutar¢iy projektus rengia:

12.1. rengia CPO, kai jai pavesta atlikti Organizacijos pirkima;

12.2. rengia Organizacija kai pirkimas vykdomas savarankiskai;

12.3. susitarimus prie Organizacijos vykdomy sutaréiy rengia uz sutarties vykdyma atsakingas
darbuotojas, kuris nurodytas pirkimo sutartyje ir (ar) paskirtas direktoriaus jsakymu uZ sutarties
vykdymag atsakingas asmuo.

13. Sutarties rengéjas, esant poreikiui, rengdamas sutarciy specialiyjy salygy projektus gali
konsultuotis su CPO (atsizvelgiant j planuojamo vykdyti vieSojo pirkimo specifikg).

14. Sio tvarkos apra$o nustatyta tvarka parengtas sutarties projektas pridedamas pirkimy
valdymo sistemoje EcoCost prie inicijavimo paraiskos, vykdant pirkimo procedira.

15. Sutarties projekto derinimas atliekamas tokia seka:

15.1. Pirkimo iniciatorius;



15.2. Dokumenty koordinavimo specialistas;

15.2.1. Dokumenty koordinavimo specialistas, derindamas sutarties projekta jvertina
sutarties finansinj pagristuma, tikrina atitiktj biudzeto asignavimams bei tikrina sutarties teisétuma
finansy kontrolés aspektu.

15.3. Organizacijos vadovas.

16. Sutarties projektas, pries pradedant pirkima, taip pat kity Siame tvarkos apraSe nustatyty
dokumenty projektai 15 punkte nustatyta tvarka nederinami, jei:

16.1. vykdomas zodinis pirkimas;

16.2. jei sutarties projektas parengtas CPO (toliau - CPO).

IV SKYRIUS
SUTARCIU PASIRASYMAS IR REGISTRAVIMAS

17. Pabaigus pirkimo procediirg, Organizacijos darbuotojas Pirkimo organizatorius DVS
Avilys priemonémis perduoda pasirasyti Organizacijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui ir tiekéjui.

18. Pasirasytas sutartis (papildomus susitarimus) Pirkimo organizatorius registruoja DVS
Avilys ir PVS EcoCost.

19. UzZregistruota ir §io apraSo 17-18 punktuose nustatyta tvarka pasiraSyta sutartis siunc¢iama
uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui. Jis gaves pasira$ytg sutartj ir, jei reikalaujama, patikrings
pirkimo sutarties jvykdymo uZtikrinimo, ar kity, su sutarties jsigaliojimu susijusiy dokumenty,
tinkamuma, uztikrina sutarties tinkama vykdyma.

20. Pasirasytos sutartys registruojamos ir saugomos elektroniniame zurnale ir pirkimy
valdymo sistemoje EcoCost.

V SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS BEI ADMINISTRAVIMAS

21. Sudarius sutartj, Pirkimo organizatorius, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, po sutarties
pasiraSymo, jsigaliojimo ir gavimo dienos:

21.1. informuoja uz sutartj atsakingg asmenj rastu (el. pastu) apie sutarties sudaryma ir, jei
yra, apie Kitus sutarties vykdymu reikalingus dokumentus.

21.2. El pranesime, kuriuo pateikiama vykdytinos sutarties kopija, nurodoma:

21.2.1. sutarties jsigaliojimo data, galiojimo terminas ir pratgsimo galimybés;

21.2.2. informacija apie poreikj kontroliuoti sutart; vykdysiancio tiekéjo atitikima vieSojo
pirkimo metu nustatytiems kvalifikaciniams reikalavimams, prireikus, nurodomi kontrolei biitini
veiksmai, jy periodiSkumas ir uz jy vykdyma atsakingi asmenys (jskaitant poreikj tokius asmenis
paskirti i§ Uzsakovo pusés);

21.2.3. paslaugy pirkimo sutarCiy, numatanciy uzsakymy/paraiS$ky pateikimag paslaugy
teikéjams gali biiti nustatoma tokiy uzsakymy/paraisky pateikimo tvarka;

21.2.4. prekiy pirkimo sutar¢iy atveju gali biiti nustatoma, ar prekiy pri€mimo metu, bus
biitinas Organizacijos atstovo dalyvavimas prekiy priémimo procedarose;

21.3. Kartu su vykdytinos sutarties kopija uz sutarties vykdymg atsakingam asmeniui
perduodamos sutarties jvykdymo uztikrinimo dokumenty (jei taikoma) kopijos ir kiti su sutarties
sudarymu bei jsigaliojimu susij¢ dokumentai.

21.4. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo vykdo einamaja kontrolg ir uztikrina, kad
prekeés, paslaugos ar darbai atitinka sutartj, dokumentai yra tinkamai parengti bei uZtikrina, jog
informacija yra perduodama finansy kontrolei.

22. Organizacijos zodziu sudaromy sutar¢iy atveju, sudaryty jvykdzius mazos vertés pirkimy
rezultatus bei sglygas fiksuojancios Pirkimy pazymos i§ PVS EcoCost perduodamos Organizacijos
vadovui susipazinimui per DVS Avilys ar kitomis sutartomis priemonémis per 5 darbo dienas.

23. Sutarc¢iy vykdymo kontrolg Organizacijos mastu atlieka Pirkimy proceso administratorius
kaip numatyta Klaipédos Vités progimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos aprase.



VI SKYRIUS
SUSITARIMAI PRIE SUTARCIU

24. Siame skyriuje nurodytais susitarimais prie sutaréiy laikomi bet kokio pobidzio rastu
sudaromi susitarimai prie Organizacijos vykdomy sutarc¢iy, jskaitant, bet neapsiribojant susitarimais
dél sutarciy salygy pakeitimy ar jy aiSkinimo, sutarCiy Saliy pakeitimy, subtiekéjy jtraukimo,
atsiskaitymo tvarkos pakeitimy arba sutaréiy nutraukimo (toliau — Susitarimai).

25. Apie poreikj sudaryti Susitarimus atsakingas uz sutarties vykdyma asmuo informuoja
Organizacijos vadova rastu pateikdamas Sutarties keitimo procediiros patikros lapa (2 priedas), kuris,
iSanalizaves gauta informacija ir nustates, kad tai yra leistina, inicijuoja atitinkamo Susitarimo
sudaryma.

26. Vadovui pritarus, uz sutartis atsakingas asmuo susitarimy projektus rengia, derina PVS
EcoCost, kuriame jkelia suderintg Sutarties keitimo procedtros patikros lapa (2 priedas) ir
organizuoja sutarties Saliy pasiraSymg, pasiraSyto sutarties priedo registravimg elektroniniame
zurnale.

27. Susitarimy vizavimas ir pasiraSymas vykdomas vadovaujantis Klaipédos Vités
progimnazijos viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu.

28. Isigaliojus Susitarimams, paskelbti sudarytus Susitarimus Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka. Uz duomeny paskelbimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje atsako
viesyjy pirkimy proceso administratorius.

29. Isigalioje Susitarimai el. pastu perduodami vykdymui uz sutartj atsakingam asmeniui kaip
numatyta Sio tvarkos apraSo VI skyriuje.

VII SKYRIUS
ORGANIZACIJOS DARBUOTOJU, DALYVAUJANCIU SUTARCIY,
PAGRINDINIU SUTARCIU, SUSITARIMU IR RASTU RENGIME, ATSAKOMYBE

30. Siame tvarkos aprage nustatyta tvarka derindami ir vizuodami sutartis PVS EcoCost, toliau
nurodyti ar, Siame tvarkos apraSe nustatytais iSimtiniais atvejais, veiksmus vietoj jy atlieckantys
Organizacijos darbuotojai, atsako:

30.1. Organizacijos vadovas — uz numatyty jsigyti darby, paslaugy ir (arba) prekiy batinybg.

30.2. Organizacijos dokumenty koordinavimo specialistas — uz iSanksting finansy kontrolg,
jskaitant sutarties finansinio pagrjstumo vertinima, atitikties biudzeto asignavimams tikrinimag ir
mokéjimy pagrjstumo kontrole.

30.3. Pirkimy organizatorius — uz tinkamg dokumenty parengimg bei pirkimo procediiry
atlikima;

30.4. Uz sutart] atsakingas asmuo — uz sutartie vykdymo visapusiska kontrolg;

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU, ATSAKINGU UZ SUTARTIES ADMINISTRAVIMA, FUNKCIJOS

31. Darbuotojas, atsakingas uz prekiy, paslaugy ir (arba) darby sutarties (iskaitant
preliminarigsias ir jy pagrindu sudaromas pagrindines sutartis) vykdyma, privalo:

31.1. Ne véliau kaip per 5 darbo dienas po sutarties pasira§ymo, jsigaliojimo ir gavimo dienos,
perduoti elektroniniu pastu sutartj ar jos pakeitimg Organizacijos vadovui.

31.2. UZztikrinti perkamy prekiy ir paslaugy operatyvy uzsakyma, per 10 darbo dieny nuo
vadovo ar iniciatoriaus ar kt. rastisko uzsakymo inicijavimo gavimo pagal sutartyje nustatytg tvarka
(kai poreikis skubus ir vadovo ar skyriaus darbuotojas ta nurodo uzsakyme, terminas mazinamas iki
3 darbo dieny). Darby uzsakymy atveju vadovaujamasi atitinkamoje darby pirkimo sutartyje
nustatytais terminais.

31.3. Vykdyti tiekéjo atitikimo vieSojo pirkimo metu nustatytiems kvalifikaciniams
reikalavimams kontrolg.



31.4. Atlikti sutarties vykdyma patvirtinanciy dokumenty kontrole, tikrinti pagal sutartj
sudarytus mokéjimo dokumentus ir uztikrinti sutartyje nustatyty kainodaros taisykliy vykdyma:

31.4.1. tikrinti pagal prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutartis sudaryty mokéjimo dokumenty
(saskaity faktiiry, priemimo—perdavimo akty) atitikima sutar¢iy nuostatoms — patikrinus, tvirtinti jy
atitikimg SABIS arba pagal poreikj, inicijuoti $iy dokumenty koregavima;

31.5. Esant poreikiui, pasinaudoti atitinkamose sutartyse nustatytomis garantijomis, rastu
kreiptis ] tiekéja dél garantiniy jsipareigojimy vykdymo.

31.6. Uztikrinti gauty prekiy sutartyje numatyty prekiy kokybés dokumenty kopijy
(sertifikaty, pasy ir kt.) saugojimg pirkimo sutarties byloje PVS EcoCos ir elektroniniame Zurnale
(i8skyrus prekiy montavimo (iSmontavimo) ir naudojimo instrukcijas, saugos duomeny lapus,
potencialiai pavojingos jrangos pasus, pakavimo lapus, pazyméjimus ir pan.).

31.7. Jei prekiy, paslaugy ir (arba) darby gavéjai pagal sudarytg sutartj yra keli organizacijos
struktiiriniai padaliniai (uzsakovai), uztikrinti bendradarbiavima tarp visy suinteresuoty padaliniy bei
padaliniy dalyvavimg uzsakant ir priimant prekes, paslaugas ir (arba) darbus.

31.8. Kontroliuoti sutartyje nustatyto sutarties vykdymo grafiko (prekiy pristatymo, paslaugy
teikimo ir (arba) darby vykdymo) laikymasi bei sutartyse nustatyty tiekéjo dokumenty pateikimag
laiku, taip pat $iy dokumenty atitikimg sutartyje keliamiems reikalavimams.

31.9. Nuolat rinkti, kaupti ir analizuoti informacijg apie tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma bei inicijuoti aktualios informacijos pateikimg vadovui, o nustacius, kad tiekéjai nevykdo
ar netinkamai vykdo sutartyse nustatytus sutartinius jsipareigojimus, ne véliau nei per 3 darbo dienas
raStu pateikti aktualig informacijg pirkimo vykdytojui, pirkimo organizatoriui ir vadovui.

31.10.Teikti pasiiilymus uz vieSuosius pirkimus atsakingiems darbuotojams dél sutaréiy
pakeitimo, pratgsimo, delspinigiy priskai¢iavimo, atleidimo nuo delspinigiy, dél tiekéjo pateikty
pretenzijy, gauty pasitilymy ir kitais su sutar¢iy vykdymu ir pakeitimu susijusiais klausimais.

31.11. Stebéti sutartyse nustatytus maksimalius kiekius, sutar¢iy vykdymo terminus ir, esant
poreikiui, informuoti pirkimo iniciatoriy, kad inicijuoty naujg pirkima.

31.12. Dalyvauti perkamy prekiy, paslaugy ir (arba) darby priémimo procediirose pagal
sutartyse bei Organizacijos vidiniuose norminiuose tvarkos dokumentuose nustatyta tvarka.

31.12.1. Prekiy priémimo atveju:

31.12.1.1. gavus informacijg apie pristatytas prekes, dalyvauti prekiy priémime, kontroliuoti
Ju atitiktj reikalavimams.

31.12.1.2. tikrinti tiekéjy pristatytas prekes ir, nenustacius neatitikimy, atsakyti uz tiekéjo
pateiktuose mokéjimo dokumentuose (prekiy priémimo—perdavimo aktuose, sgskaitose faktiirose ir
pan.) nurodyty duomeny atitikimg faktinei situacijai, visy sutartyje numatyty dokumenty pateikima
ir pristatyty prekiy atitikimg sutarciai, jskaitant technines specifikacijas, tiekéjo pasiiilymus bei kitus
prie sutarties pridedamus dokumentus;

31.12.1.3. nustacius neatitikimus, nurodyti juos atskirame defektiniame akte ir apie tai
nedelsiant informuojamas vadovas ir tiekéjas;

31.12.1.4. uztikrina, kad neatitikimai buty paSalinti sutartyje numatytomis sglygomis ir
terminais. Prekiy priémimo—perdavimo aktas pasiraSomas tik po to, kai pasalinami visi trikumai ir
tai suderinama su vadovu.

31.12.2.Darby ir paslaugy priémimo atveju:

31.12.2.1. Tikrinti ir atsakyti uz tiekéjy mokéjimo dokumentuose (saskaitose fakttirose arba,
jei teikiami, priémimo—perdavimo aktuose) jras§yty duomeny atitikima sutarciai (jskaitant technines
specifikacijas, tiekéjo pasitlymus ir kitus prie sutarties pridedamus dokumentus) bei faktinei
situacijai (faktinj Siuose dokumentuose nustatyty darby atlikimg ar paslaugy suteikimg), jsitikinti, kad
pateikti visi sutartyje numatyti dokumentai;

31.12.2.2. NenustaCius neatitikimy, dokumentai perduodami dokumenty koordinavimo
specialistui, kuris parengia saskaitos apmokéjimo lydrastj DVS , Avilys“. Parengtas lydrastis DVS
»Avilys® sistemoje teikiamas derinti direktoriaus pavaduotojui, o po suderinimo pateikiamas
pasirasyti Organizacijos vadovui. Vadovui pasiraSius, dokumentai per DVS ,,Avilys* pateikiami
biudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriui, kuris atlieka sgskaitos apmokeéjima teisés akty
nustatyta tvarka;



31.12.2.3. Nustacius neatitikimus sutartyje numatytiems reikalavimams, spresti §j klausima
su tiekéjais ir, jei jmanoma, pasalinti neatitikimus bei informuoti vadova. Jei nustatyti neatitikimai
nepasalinami, atitinkama informacijg el. pastu pateikti vadovui nedelsiant;

31.14. Teisinio pobudzio sutar¢iy vykdymo klausimais konsultuotis su CPO atsakingais
darbuotojais.

31.15. Finansinio pobiidzio klausimais, susijusiais su sutar¢iy administravimu, konsultuotis
su uz finansine¢ apskaitg atsakingais darbuotojais.

31.16. Dalyvauti atliekant patikras vietoje.

31.17. Jgyvendinus sutartj, pateikti ataskaitg apie sutarties vykdyma vadovui uZpildant
pavyzding sutarties proceso eigos patikrinimo forma (1 priedas).

IX SKYRIUS
ORGANIZACIJOS DARBUOTOJU, ATSAKINGU UZ SUTARTIES VYKDYMA
BEI ADMINISTRAVIMA, ATSAKOMYBE

32. Organizacijos vadovas, atsako uz:

32.1. atsakingo uz sutarties vykdymg darbuotojo skyrimg ir (ar) pakeitimg bei jo veiklos,
vykdomos jgyvendinant sutartj, organizavimg ir kontrolg;

32.2. pasirasytos ir perduotos sutarties tinkamo administravimo organizavima.

33. Atsakingo uz prekiy, paslaugy ir (arba) darby sutarties vykdyma, darbuotojas atsako uz:

33.1. dalyvavima uzsakant ir priimant prekes, paslaugas ir (arba) darby organizavima;

33.2. teisingos informacijos apie prekiy, paslaugy ir (arba) darby poreikj pateikimg laiku
(iskaitant informacija ir dokumentus, reikalingus naujam pirkimui inicijuoti).

33.3. garantiniy jsipareigojimy (jei numatyti sutartyje) vykdymo kontrolés ir vadovo rastisko
informavimo apie iSkilusius su garantiniu aptarnavimu susijusius klausimus/problemas,
organizavima.

34. Dokumenty koordinavimo specialistas atsako uz:

34.1. vykdo finansy kontrole ir uztikrina mokéjimy teisétuma bei pagrijstuma;

34.2. pagal pirkimo sutartis iSraSyty saskaity priémimg ir jy apmokéjimo organizavima.

Xl SKYRIUS
APMOKEJIMAS

35. Apmokejimas pagal sutartis uz atliktus darbus, suteiktas paslaugas ir (arba) pristatytas
prekes vykdomas vadovaujantis Klaipédos Vités progimnazijos finansy kontrolés taisyklémis,
patvirtintomis 2022 m. sausio 18 d. direktoriaus jsakymu Nr. V1-7.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz netinkama Sio tvarkos apraso nuostaty vykdyma, Siame tvarkos aprase nurodytiems
darbuotojams gali biiti tatkkomos Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytos priemonegs.

37. Sutartis laikoma jvykdyta po to kai Salys jvykdo visus jsipareigojimus, kai atlikti visi
mokéjimai numatyti sutartyje. Jeigu Lietuvos Respublikos teisés aktai nustato kitokig tam tikry
sutar¢iy rusiy sudarymo ir pasiraSymo tvarka, taikoma ty norminiy akty nustatyta tvarka.

38. Sis tvarkos apraSas kei¢iamas ar papildomas bei pripazjstamas netekusiu galios
Organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymu. Uz pirkimy proceso administravimg
atsakingas asmuo esant poreikiui atlieka Sio tvarkos apraSo pakeitimus.

39. Sutartys saugomos Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais.

X1 SKYRIUS
PRIEDAI

40. Pavyzdiné sutarties vykdymo proceso eigos patikrinimo forma (1 priedas).
41. Sutarties keitimo procediiros patikros lapas (2 priedas).



Klaipédos Vités progimnazijos
VieSojo pirkimo sutar¢iy rengimo ir vykdymo kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

(Organizacijos pavadinimas, pirkimo vykdytojo ar uz sutarties vykdymq atsakingo asmens pavadinimas)

PAVYZDINE SUTARTIES PROCESO EIGOS PATIKRINIMO FORMA
PIRKIMO BUDAS |[jei vykdomas pirkimas CPO tai CVPIS ID Nr. jraSomas]

20 m. d. Nr.

Pirkimo pavadinimas
Pirkimo Nr.

Pirkimo budas:
Pirkimo objektas prekés/paslaugos/darbai (reikiamg pabraukti)
Apskai¢iuota numatomo pirkimo verté

Nr.EII' SUTARTIES PAVADINIMAS Nr. data VERTINIMAS
1 SUTARTIES SUDARYMAS IR VYKDYMAS Taip NE| Netaikoma
1.1. Kvietimas sudaryti sutartj siunciamas laimétojui. O O O
1.2. Laimétojui atsisakius sudaryti sutartj, sudaryti sutartj sitilyta antram (Siam atsisakius —
treCiam ir t.t.) tiekéjui pagal nustatyta pasitlymy eilg. - - -
1.3. Sudaryta sutartis. n O m
1.4. Sutartis sudaryta ne anks¢iau negu pasibaigé atid¢jimo terminas O O O
1.5. Sutartyje yra nurodyta visa privaloma informacija. O O O
1.6. Sutartis atitinka pirkimo salygas ir tiekéjo pasitilyma. O O O




1.7.

Tiekéjas, su kuriuo sudaryta sutartis, pateiké reikalaujama sutarties jvykdymo uztikrinimo

dokumentg. Sio dokumento turinys patikrintas bei atitinka pirkimo dokumentuose ir sutartyje O O O
nustatytus reikalavimus (pvz. suma, galiojimo data, uztikrinimo apimtis ir t.t.)
1.8. CVP IS paviesinta sudaryta sutartis. O O O
1.9. CVP IS paviesintas laiméjes pasiiilymas. O O O
1.10. Sutartis pavieSinta nustatytais terminais. O O O
1.11. Laiméjes pasitilymas pavieSintas nustatytais terminais. O O O
1.12 Sutartis pavieSinta pilna apimtimi. O O O
1.13. Laiméjes pasiiilymas paviesSintas pilna apimtimi, vieSinant neuzdengti jkainiai. O O O
1.14. PavieSintoje sutartyje ir pavieSintame pasitilyme néra pertekliniy asmens duomeny, uzdengti
tokie duomenys kaip asmens kodas, gimimo data, fizinio asmens telefono numeris, gyvenamosios O O O
vietos adresas ir pan. Dokumentai, kurie buvo pasirasyti elektroniniu paraSu, skelbiami nepasira$yti.
1.15. Jeigu sutarties nusprendziama nesudaryti (pvz., visi pasitlymai atmetami), tuomet 0 0 O
suinteresuoti dalyviai informuojami apie tokio sprendimo priezastis.
1.16 Atlikus pirkima pateikta pirkimo procediry ataskaita. O O O
1.17. Pirkimo procediiry ataskaita pateikta jstatymy nustatytais terminais. O O O
1.18 Pirkimo procediiry ataskaitoje nurodyta visa reikalaujama informacija. O O O
2. PRETENZIJU NAGRINEJIMAS
2.1, Pirkime buvo gauta pretenzijy (jei taip, pildoma toliau) O O O
2.2 Gavus pretenzija buvo stabdytos pirkimo procediiros. O O O
2.3. Laiku pateiktos pretenzijos buvo nagrinétos O O
2.4, Pretenzijos iSnagrinétos ir apie priimta sprendimg rastu praneSta pretenzija pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne véliau kaip per 6 darbo dienas O O O
nuo pretenzijos gavimo dienos.
2.5. Gauta tiekéjo pateikto praSymo ar ieSkinio teismui kopija su gavimo teisme jrodymais (jei 0 0 O
TAIP, pildomi 5.6-5.8 punktai).
2.6. Gaves tiekéjo pateikto prasymo ar ieSkinio teismui kopija, pirkimo vykdytojas sustabdé
pirkimo procediiras, t. y. nesudaré sutarties ar preliminariosios sutarties, kol nesibaigé atidéjimo O O O
terminas ar kiti Istatyme nurodyti terminai ir kol pirkimo vykdytojas negavo teismo prane§imo.
2.7. Gautas teismo praneSimas apie: O O [
2.7.1 motyvuotg teismo nutartj, kuria atsisakoma priimti ieskinj; ] ] [
2.7.2. motyvuotg teismo nutartj dél tiekéjo praSymo taikyti laikingsias apsaugos priemones O O O
atmetimo, kai $is praSymas teisme buvo gautas iki ieSkinio pareiskimo;
2.7.3 teismo rezoliucija priimti ieSkinj netaikant laikinyjy apsaugos priemoniy. O O [



https://vpt.lrv.lt/uploads/vpt/documents/files/mp/adavp_gaires.pdf
https://vpt.lrv.lt/lt/naujienos/del-sutarciu-dokumentu-pasirasytu-elektroniniu-parasu-viesinimo

2.8

Pirkimo vykdytojas, suzinojes apie teismo sprendima dél tiekéjo praSymo ar ieSkinio, ne véliau
kaip per 3 darbo dienas rastu informavo suinteresuotus kandidatus ir suinteresuotus dalyvius apie O O O
teismo priimtus sprendimus.

Uz pirkimo proceso eigos patikrinimo formos pildymg atsakingo asmens pastabos:

(Uz pirkimo proceso (parasas, data) (vardas, pavardé)
eigos  patikrinimo  formos
pildyma atsakingo asmens
pareigos)



Klaipédos Vités progimnazija
VieSojo pirkimo sutar¢iy rengimo ir vykdymo kontrolés tvarkos apraso

2 priedas
KLAIPEDOS VITES PROGIMNAZIJA
SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS
20 m. d. Nr.
Klaipéda
| DALIS
Sutarties numeris ir data
sutarties pavadinimas
Sutarties objektas
Numatoma sutarties pabaigos data
(jskaitant visus numatomus pratgsimus)
Uz sutarties vykdymga atsakingas asmuo
Il DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS .
Taip / Ne
Pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé numatyta pirkimo O O
sutartyje
Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VP 89 O O
straipsnyje / P] 97 straipsnyje (jei Taip — nurodomos VPI 89 straipsnio / P]
97 straipsnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis vadovaujantis
atliekamas sutarties keitimas)
Pakeitus sutarties salygas bus pazeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy O O
principai
Pakeitus sutarties sglygas bus kei¢iamos esmings sutarties sglygos O O

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skai¢ius)

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



